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CONFIGURACION DE MICROSOFT OUTLOOK

Tras abrir Outlook, acceda al menu “Herramientas’ y haga clic en “Cuentas de correo
electronico...”
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En la ventana que aparece seleccione “Agregar una nueva cuenta de correo electronico” y haga
clic en “Siguiente>".

Cuentas de correo electranico

Cuentas de correo electronico
Puede cambiar las cuentas de corren electrdnico v los directarios que utiliza Outloak., ]

l Cotreo electrdnico
B { Agregar una nueva cuenta de corren eleckrénico

" “er o cambiar cuentas de correo electrdnico existentes

Directorio
" Agregar una nueva libreta de direcciones o directarios

" wer o cambiar libretas de direcciones existentes

Siguiente > | Cerrar
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A continuacion seleccione “POP3" como “Tipo de Servidor” y haga clic en " Siguiente>"

Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correo electrdnica, :

" Servidor de Microsoft Exchange
Conecte con un servidor de Exchange para leer el corren electrdnico,
obtener acceso a carpetas plblicas v compartiv documentos,
* pOP3
o Conecke con un servidor de correo electronico
POP3 para descargar el correo,
" IMAP
Conecke con un servidor de corren electranico IMAP para descargar el
corren eleckronico v sincronizar las carpetas de buzan,
" HTTP
Conecte con un servidor de corren electranico HTTP como Hotmail para
descargar el corren electranico v sincronizar |as carpetas de buzon,
" Tipo de servidor adicional
Caonecte con otro grupo de trabajo o con un servidor de otro Fabricante,

*

< Alrdz Siguiente » | Cancelar

Aparecera la siguiente ventana:

Cuentas de correo electranico

Configuracion de correo electrdnico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo eleckrdnico Funcione,

[ Iniciar sesidn utilizando Autenticacion
de contrasefia de sequridad (SPA)

Informacion sobre el usuario l . Informacion del servidor 2
Su nombre: |J|:|hn Smith Servidor de correo entrante (POP3): pop3.ginterlink.com

ey : : smtp.ginterlink.com
Direccion de |j|:|hnsmith@ginter|ink.cDm Servidor de correo saliente (SMTP):
Corren:
Informacion de inicio de sesion Probar configuracion
Mombre de |'|:uhnsmith Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
Usilatio: ! 2 recomendamos que pruebe su cuenta hacienda clic en &l
Bl |*******| =~ « botdn, (Requiere conexion de red)

[v Recordar contrasefia Probar configuracion de la cuenta ... |

Mas configuraciones ... |

4

< Atraz Siguiente > Cancelar |

1) En la casilla “Su nombre.!” escriba su nombre o el nombre de su empresa.
nombre que aparecera en todos los correos que mande.

Este es el

En “Direccion de correo.” escriba la direccion de correo que se le asigno. Por ejemplo:

JOHNSMITH@GINTERLINK.COM
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2) En la casilla “Servidor de correo entrante (POP3)" escriba pop3.ginterlink.com y en
la casilla “Servidor de correo saliente (SMTP).” escriba smtp.ginterlink.com. Esta es
la direccién de nuestro servidor de correo electrdnico.

En la casilla “Nombre de usuario.” escriba el nombre de usuario que se le asignd. En
“Contrasefia” escriba la contrasefia que se le asignd.

Tanto el usuario como la contrasefia para acceder el correo coinciden con el usuario y
la contrasefia para acceder a los servicios de nuestra pagina web www.ginterlink.com

3) Por Ultimo haga clic en “Siguiente>"

En la siguiente ventana haga clic en finalizar y ya habra configurado completamente su
Microsoft Outlook

Cuentas de correo electronico

iFelicidades! @

Ha escrito correctamente koda la informacion necesaria para configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar.

| Finalizar |

A partir de ahora para acceder a su correo electronico Unicamente tendra que hacer clic en
“Enviar y recibir" en la barra superior de Outlook
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